

	Фирменный бланк (если есть)
	Генеральному директору
АО «Уральский турбинный завод»
Д.А. Изотину


	
	

	
	

	Об организации экскурсии по турбинному производству (указать дату экскурсии, если несколько дат, то даты прописать в письме)
	


Уважаемый Дмитрий Александрович!

С целью (прописать, как вариант, профориентации, либо в рамках акции «Неделя без турникетов»)… , просим Вас организовать обзорную экскурсию по турбинному производству (указать дату экскурсии и время, если несколько дат, то прописать) для обучающихся (указать учебное заведение, класс или курс).
Список учебной группы (либо учебных групп) прилагается.


	
Вписать должность руководителя
	
	
Вписать Фио руководителя



	






Вписать кто подготовил служебное письмо 
ФИО, 
телефон для связи 


Список учебной группы
 (либо участников экскурсии, выбрать вариант или указать свой)
учебное заведение, класс или курс

на экскурсию в АО «УТЗ»
в рамках акции «Неделя без турникетов» 
(если в другое время, то без этого уточнения)

Дата.  Время
Сопровождающий:
1. Иванова Вера Ивановна (образец)
Контактный телефон: +7 900 000 00 00 (образец)
Вписать всех сопровождающих
2.

	№ п.п
	ФИО
	Дата рождения

	1
	Иванов Иван Иванович (образец)
	00.00.2000 (образец)
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	5
	Пустые строки убрать
	




